Instructivo de la Vicerrectoria de Pregrado, de Postgrado, Educacién
Continua y Extensién y de Investigacién y Doctorados N° 01 /2019

Sobre la elaboracién de monografias para optar a grado académico o titulo
profesional y procedimiento de envio a Biblioteca

Reempldzase el instructivo N° 01/2017, sobre elaboracién de monografias para optar a grado
académico o titulo profesional y su procedimiento de envio a Biblioteca, dictado por las Vicerrectorias
de Pregrado, Postgrado y Educacién Continua e Investigacién y Doctorados, de noviembre de 2017
por el siguiente:

1. La confeccién de monografias (sean éstas tesis, memorias u otros documentos) deberdn
ajustarse a las normas y procedimientos que dicte la Direccion de Bibliotecas de la
Universidad sobre la materia, previa aprobacién de las Vicerrectorias de Pregrado,
Postgrado y Doctorados.

2. Para tal efecto la Direccién de Bibliotecas propondra a la Vicerrectoria de Pregrado,
Vicerrectoria de Postgrado, Educacién Continua y Extensidn y Vicerrectoria
de Investigacién y Doctorados antes citadas, cuando corresponda, las normas
y Procedimientos a los que deberdn someterse los alumnos de programas
académicos impartidos por la Universidad, tanto de pre como de postgrado, con el objeto
de actualizarlos a los estandares Y pautas internacionales vigentes.

3. El o los documentos que contemplen estas normas y procedimientos, seran distribuidos
oficialmente por la Direccién de Bibliotecas a todas las carreras, programas y unidades de
la Universidad, indicando la fecha en que comenzaran a regir.
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Procedimiento de envio a Biblioteca de monografias para optar a
grado académico o titulo profesional

Las tesis, tesinas, memorias, reportajes u otros documentos presentados por alumnos de la
Universidad, para optar a grado académico o titulo profesional, que hayan sido aprobados
por el programa académico correspondiente, deberdn ser incorporados a la coleccién de la
Biblioteca para su preservacién en formato digital.

PROCEDIMIENTO

1) Encada Facultad deberd nombrarse un Coordinador que tendra la responsabilidad de registrar en
el Repositorio Institucional UDD las obras correspondientes (tesis, tesinas, reportajes, articulos,
etcétera). No obstante lo anterior, los Decanos de las Facultades podrdn autorizar a los directores
de programas académicos para designar a un coordinador por cada carrera o programa, cuando
ello resulte necesario para el mejor cumplimiento de este proceso. El registro se realizara en linea
y debe incluir la siguiente informaciéon minima:

e Facultad,

e (Carrera o programa,

e Nombre del autor(es),

e Titulo de la obra,

e Fecha de publicacién (tal como aparece en la portada),
e (Ciudad de publicacién (tal como aparece en la portada),
e Archivo digital con el texto completo de la obra.

2) Paralelamente, el Coordinador debe enviar a la Biblioteca de su sede, el “Formulario de entrega
de monografias para grado académico o titulo profesional a Biblioteca” (Anexo n°1). El
formulario impreso, debe estar firmado por el alumno (o por todos los alumnos autores del
documento, en el caso de autoria conjunta) y por el coordinador de tesis correspondiente.

3) Ademads, cuando se trate de programas de pregrado, y el profesor guia estime que la obra califica
para ser publicada en la modalidad texto completo en el Repositorio Institucional UDD, se debe
presentar el “Formulario de recomendacion de publicacion de monografias en formato
electronico” (Anexo n°2 del presente documento).

IMPORTANTE

Las obras presentadas deben cumplir con las especificaciones contenidas en las “Normas para
la elaboracion y presentacion de monografia para optar a grado académico o titulo
profesional” (Instructivo N°1/2017 VRPG, VIPECE y VID).
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Anexo n° 1: Formulario de entrega de monografias para grado académico o titulo profesional a
Biblioteca

Identificacion del documento (tesis, tesina, memoria, reportaje)
Titulo:

Temas (2 a 5 palabras o conceptos):

Identificacion del alumno(s)
Nombre del Alumno: RUT

Universidad del Desarrollo
Facultad:

Carrera:

Titulo / Grado:

Profesor Guia:

Autorizacion del alumno(s)
Mediante el presente formulario autorizo a la Biblioteca de la Universidad del Desarrollo, a publicar la versién
electrénica del documento identificado, en un catalogo publico a través de su portal WEB.

Alumnos:

Si autorizo |:| No autorizo |:|

Firma alumno 1 Firma alumno 2 Firma alumno 3

Aprobacion de la Carrera o Programa
Si autorizo |:| No autorizo I:|

Nombre del Director o Coordinador Firma

Ciudad Fecha



Anexo n° 2: Formulario de recomendacion de publicacién de monografias en formato electrénico,
en el Repositorio Institucional UDD

Recomiendo la publicacién del siguiente documento (tesis, tesina, memoria, reportaje), en el
Repositorio Institucional de acceso abierto de la Universidad del Desarrollo, debiendo verificarse
previamente la existencia de la autorizacién del autor del documento:

Titulo del documento:

Nombre alumno(s):

Facultad:

Carrera o programa:

Nombre del profesor guia:

Justificacidon de la recomendacion:

Firma del profesor guia

Ciudad Fecha



